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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU,

Uy BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh 570. 2339 /OP-UBND ngay 15 /12/2022
cua Chu tich Uy ban nhdan ddn tinh Nam Dinh )

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

STT

QUY TRINH NOI BQ

Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai

A | quyét tai S6 Ké hoach va Piu tu (Iinh vire hd tro doanh nghiép vira va
nho)

HO tro tu van, cong ngh¢ cho doanh nghi¢p nho va vura, hé tro phat trién

1 mngudn nhan luc, hd tro doanh nghiép nho va vira khai nghiép sang tao va
tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

, Thu tuc hd tro tu van, huéng dan hd so, thu tuc chuyén doi ho kinh doanh
thanh doanh nghiép

B Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thaim quyén giai

quyét ciia UBND cép xi (Iinh vue thanh ldp va hoat dong t6 hop tic)

Thong bao thanh 1ap to hop tac

Thong béo thay doi t6 hop tac

Thong bao chim dirt hoat déng cuia to hop tac
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PHAN I1: NOI DUNG CU THE

A. Quy trinh ndi b thudc thim quyén gidi quyét tai S& Ké hoach va Pau tw (Iinh vuc hd tro' doanh nghiép vira va nhé)
1. Thii tuc H§ tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd trg phat trién ngudn nhan lye, hd trg doanh nghi¢p nhé

va vira khéi nghiép sang tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri
- M4 s6 TTHC: 2.002418.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Khong qua 14 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop Ié.

Buéc Pon vi Nguoi Ni dung cong vidc Thoi gian | Biéu mau/Két
thuc hién | thwc hién thuc hién : j thuc hién qua
Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay tra ket qua. Maéligl? (i};ihxac
Ho6 so gom: Ca en ,
- To khai x4c dinh doanh nghiép si€éu nhd, doanh nghiép nho, n%hlephswl;l.riho,
doanh nghiép vira va dé xuat nhu cau hd tro theo mau quy dinh gﬁg (fanlﬁp
Trung tam tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so 80/2021/ND-CP, hie R 4
phuc vu hanh trong d6 ghi rd ndi dung va mirc ngan sach dé nghi dugc ho trg, NENED }:/ uakvah:e
Buac 1 chinh cong, | Chuyén vién | bao gia ctia bén cung cap (néu co). ’ 0,5 ngay );;atﬁ udflil}lll ta(i)
XTDT va - Tai liéu xic dinh DNNVV khoi nghiép sing tao (ddi voi b ?ugbén P
HTDN tinh truong hop ho trg DNNVV khai nghi€p sang tao). N Kem theo Nghi
- Tai liéu xac dinh DNNVV ,tham ,gia cum ljén két nganh, chu6~i dinh s& :
gia tri thudc linh vyc san xuat, ché bién. (461 voi truong hop ho 20/202 1/ND-CP
trg DNNVYV tham gia cum liép két nge‘mh, chuoi gia tri). ngay 26/8/2021
- C4c tai li€u lién quan tryc tiép khac (néu co). ctia Chinh phi
Buoc 2 Tp"r:"’o"n”gg Phan cong xit I hé so 0,5 ngay
- Kiém tra cac diéu kién vé mat thu tuc va tinh phap Iy caa ho
\ A SO.
Phonrg:]g::uyen + Truong hop hd so khong du diéu kign vé mat thu tuc va
Buoc 3 Chuyén vién | nhtng ndi dung co ban vé phap ly dé tham dinh thi chuyén | 02 ngay

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, XTDT va HTDN tinh
thdng bao bang van ban cho Doanh nghiép b6 sung va hoan
thién ho so.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=308782
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+ Truong hop ho so du diéu kién dé tham dinh, tién hanh céc
budc tiep theo.

- Néu DNNVV du diéu kién ho trg: soan du thao Thang bao phé
duyét ho tro ctia co quan, to6 chirc ho trg DNNVYV trinh 1anh dao
phong xem xét, phé duyét.

Dy thao Thong
bao phé duyét ho

Chuyén vien | 747 DNNVV khong di didu kién hd tro: soan du thio Thong | 0° N98Y | tro hodc khong du
. A . R s A teal LX , 2 4, x diéu kién ho tro
Phong chuyén bdo khong du diéu ki€n ho trg ctia co quan, t6 chuc ho tro . s
mon DNNVV trinh lanh dao phong xem xét, phé duyet. cua S0 KH&DT
Xem xét, kiém tra noi dung Thong bao ph¢ duyét hd tro hoic
Budc 4 Truong khong du diéu kién hd tro clia co quan, to chitc hd tro DNNVV: 01 ngay
phong - Néu dong y: trinh Lanh dao So6 KH&DT xem xét.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién xir ly
Lanh dao So | Xem xét, kiém tra noi dung Thong bao phé duyét hd tro hodc Ky duyét Thong
theo chuc | khong du diéu kién hd tro ciia co quan, to chirc hd tro DNNVV: b4o phé duyét hd
Lanh dao So | niang nhiém | - Néu dong y: Ky duyet vao van ban lién quan; 01 ngay | trg hoac khéng du
vudugc | - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xu ly. diéu kién ho tro
phén cong cua S6 KH&DT
Buse 5 Bo phé}n Ve:m Vin thu - Phéﬂt héu}h van ban, gui két qua giai quyét TTHC cho Phong 0,5 ngay ) , A
thu cua S& chuyén mon. Thong bao phé
Trung tdm duyét ho tro hoic
phuc vu hanh khong du diéu
Budc 6 | chinhcong, | Chuyén vién Tra két qua 0,5ngay | kién hd trg ciia S¢
XTPT va KH&DT
HTDN tinh
2. Thii tuc Hb tro tw van, hwéng din hé so, thia tuc chuyén d@di h kinh doanh thanh doanh nghiép
- M4 s6 TTHC: 2.001999.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Khong qua 3 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop lé.
Buéc | Pon vithue | Ngudi thue N . Thoi gian | Biéu miu/két
n N A NOi dung cong viéc n ]
thuc hi¢n hi¢n hién thuc hién qua
, Trung tm | Chuyén vién | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca 0,5 ngay N )
Budce 1 . 2 . N . o Giay bién nhan
phuc vu hanh | ti€ép nhan va | nhan, to chtrc. lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=308783

chinh cong, tra két qua | HO so goém:
XTDT va - Ban sao hop 1& Gidy ding ky kinh doanh cua hd kinh doanh;
HTDN tinh - Ban sao hop 18 Gidy ching nhan diang ky ma s thué;
- Ban sao hop 1& ching tir nop 1é phi mon bai, cac loai thué va
khoan ndp ngan sach nha nude khéac (néu co), to khai thué trong
thoi han 01 nam trude khi chuyén dbi.
Pho Trudng
phong phu
trach linh 3 1 ngay lam
Budc 2 Phong Dang Xt 1y ho so trinh Truong phong xem xét, phé duyét. 8 2,
. vuc duoc viéc
ky kinh han con
doanh P . g
chuyén vién
Trudn 5 . I ngay lam | H¢ kinh doanh
Budc 3 . & Duy¢ét ho so, quyét dinh. & 2, T
phong viéc hoac doanh
A nghiép nho va
Trung tam . T
. o , R v ) Lo vura chuyén doi tr
phuc vu hanh | Chuyén vién | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két thuc quy 0.5 103 H& kinh doanh
. y ,5 nga .
Budc 4 chinh cong, | tiep nhan va | trinh. . gmy . N
. o i Tz ) , lam viéc | duoc nhan nhirng
XTDT va tra két qua | - Tra két qua truc ti€p, qua qua dich vu buu chinh. x £
, ho tro tu van,
HTDN tinh

huéng dan
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B. Quy trinh ndi b thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép x4 (linh vure thanh 1ap va hoat dong to hop tac)
1. Thi tuc Thong bao thanh lap t6 hop tac
- Mi s6 TTHC: 2.002226.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: Trong ngay

Bw&ﬁ Don V} thye Ngm‘fi thye NOi dung cong viéc Thoi gis;m Biéu miu/két qua
thuc hi¢n hi¢n hién : : thuc hi¢n
Kiém tra, hudng dan, phan loai hd so theo quy dinh
Ho so gdbm:
* Truong hop nguoi dai dién theo Gy quyén cua td hop tac nop
thong béo thi can co: - Maul.0l vé
Bo phanmot | Cong chie | Gidy tl:()ng bao fhf%mh 1ap t6 hop tac; Ngay tai ;I:héng bé;o. :hﬁnh
Buocl | cuaUBND | phutrach | opdomghoptacs .| thoidiém | ap/thay oI 16 hop
L N - Van ban uy quyén cia mot tram phan tram (100%) tong so . tac.
cap xa linh vuc . R j nhan ho so x \
thanh vién t6 hop tac. - Mau 1.02 v¢ hop
* Trudng hop to trudng t6 hop tac ndp thong bao thi can co: ddng hop tac
- Gidy thong bao thanh 1ap to hop tac
- Hop dong hop tac
- Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to trudng o ‘
B6 phan mot | Cong chuc ’ . Ngay ‘Eai Phiéu tiép nhan ho
Budéce 2 cira UBND phu trach | Tiép nhan ho so thoi diém | so gui t6 chue, ca
cap xa linh vuc nhan ho so | nhan
B6 phan mot | Cong chitc | Sau khi tiép nhan hé so thong béo thanh Iap té hop tic, Uy ban | Ngay tai | oD ¢ap xd ghi
Budce 3 cura UBND phu trach | nhan déan cap xi cap nhat vao SO theo ddi vé viéc thanh lap va | thoi diém nhén ,thar‘lh 1? p to
cap x4 linh vuc hoat dong cua t6 hop tac cac thong tin co lién quan. nhan hd so hop tdc vao s6 theo

doi




2. Thi tuc Thong bao thay ddi t6 hop tac
- M3 s6 TTHC: 2.002227.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Trong ngay

Bude Don vi thye | Nguoi thye NOi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : g cong it thuc hién q
Kiém tra, hudng dan, phan loai ho so theo quy dinh
HO so gom: . 7
* Truong hop nguoi dai dién theo iy quyén cua to hop tac ndp
thong bao thi canco: - Maul0l ve
Bo phan mét | Cong chirc |~ Gidy thong bao thay do1 t6 hop tac; Ngay tai 'I:hong bag Athanh
. . , - Hop dong hop tac; N lap/thay do6i td hop
Budce 1 cira UBND phu trach 0 thoi diém | _;
okp xi linh vue - Van ban uy quyén ctia mot trim phan trim (100%) tong sd nhan ho so tac .
‘ thanh vién to hop tac. ' - Mau 1.02 vé hop
* Truong hop t6 trudng to hop tac nop thong bao thi can co: dong hop tac
- Giay thong bao thay ddi t6 hop tac
- Hop dong hop tac 7 ‘ o
- Bién ban cudc hop t6 hop tac veé viéc bau to trudng
B6 phéan mgt | Cong chuc Ngaytai |- Phiéu ti€p nhan
Budce 2 cira UBND phu trach | Ti€p nhan ho so thoi diém | ho so gui to chirc,
cap xa linh vuc nhan ho so | ca nhan
B phin mot | Cong chie | 524 Kiftép nhdn b3 so thong bo thay d3i 13 hop téc, Uy ban |,y | UBND cip xd ghi
, . , nhan dan cap xa cdp nhat vao So theo doi vé viéc thanh 13p va N nhan thanh 13p to
Budc 3 cua UBND phu trach A y A A i thot diém (a2
Lo ~ hoat dong cua t6 hop tac cac thong tin c6 lién quan. A 1A hop tac vao s6 theo
cap xa linh vuc nhan ho so

doi




3. Thii tuc Thong bao chidm dirt hoat dong ciia t6 hop tac
- Mi s6 TTHC: 2.002228.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: Trong ngay

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bi¢éu mau/keét qua

Kiém tra, huéng dan, phan loai ho so theo quy dinh

Hb so gém:

* Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cta to hop tic ndp
thong bao thi can co:

- Gidy thong bao vé viéc chim dit hoat dong cua td hop tac;

s 2 A , Ay s A < o 2 e _ X A
B phan mét | Céng chirc Yan b.im uy quyén cua mot tram phan tram (100%) tong so Ngay tai A Mau,l'03; ve
. , . thanh vién t6 hop tac; N Thong bao vé viéc
Budc 1 ctra UBND phu trach R A \ A LR A S £ .. | thoi diém £ A
L~ - - Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut A 1A cham dut t6 hop
cap xa linh vuc A \ iR . nhan ho so | _,
hoat dong cua t6 hop tac tac
* Truong hop to trudng td hop tdc ndp thong bo thi can co:
- Gidy thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac
- Bién ban cudc hop t6 hop tac veé viéc bau to trudng
- Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut
hoat dong cua t6 hop tac.
B0 phan mgt | Cong churc Ngay tai |- Phiéu tiép nhén
Budc 2 cua UBND phu trach | Ti€p nhan ho so thoi diém | ho so gui t6 chuec,
cap xa linh vuc nhan ho so | ca nhan
TN 5 , khi tiép nhan hd so thong bao cham dit hoat dong t6 h | UBND cép xi ghi
B¢ phan mot | Cong chirc S,au <hi ti€p n 4n ho so t ong Pao cham dut; oat do?g tg 9p Ngay tai U AN cap xa ghi
. , . tac, Uy ban nhan dan cap xa cdp nhat vao S6 theo doi vé viéc N nhan thanh 13p to6
Budce 3 cua UBND phu trach N A s o D L o . 1.~ | thoidiém T
L~ . thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac cac thong tin cd lién A 1A hop tac vao so theo
cap xa linh vuc nhan ho so

quan.

doi
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